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彰化縣政府所屬各級學校 
報送教育人員115年 

退休意願調查注意事項暨操作手冊 

彰化縣政府人事處    114.05 
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(一)請將各校申請退休人員，於「公教人員退休撫卹試
算系統」進行退休金試算，並報送退休意願調查。 

(二)為避免上開人員於本府經費編列後復撤銷退休申請，
影響相關預算執行，請確實轉知貴屬人員審慎考量退
休意願及希領退休金種類後，方予申請。 

(三)倘因故不及於預算編列前提出者，嗣後將以本人重
大傷病無法工作或特殊原因等原則，並配合預算支應
情形嚴審辦理。 

 

一、各機關報送退休意願調查之注意事項 
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 

1. 登入「eCPA 人事服務網」後，點選「RTCMPT:公教人員退休撫卹試算系
統」，如欲使試算資料更加準確，請先行維護WebHR經歷資料正確無誤
後再行試算。 
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 

2.點選「退休金試算」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
3.點選「107.07.01 以後退休」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
 4.輸入試算退休人員姓名或身分證字號後，點選「查詢」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
5.試算人員名單出現後，點選「檢查」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
6.進行「基本資料確認」，確認後點選「暫存進入下一步」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
7.進行「退休年資確認」，確認後點選「暫存進入下一步」  

提醒事項: 
同一期間年資，不可同時建置 
於「退休年資」及「其他可採 
計年資」，例如當教師後留停
服兵役，該段年資僅擇一採計，
只須於系統一處建置 
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
8.進行「其他可採計年資確認」，確認後點選「暫存進入下一步」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
9.進行「私校年資確認」，確認後點選「暫存進入下一步」 
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
10.進行「公保年資確認」，確認後點選「暫存進入下一步」 
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
11.進行「其它職域年資確認」，確認後點選「確認完成」 
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二、操作步驟 
(一)退休金試算 

12.新增「預計退休日」後，點選「確認」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
13.進行「線上試算」  
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二、操作步驟 

(一)退休金試算 
14.試算完成後，選擇退休方案   
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二、操作步驟 
(一)退休金試算 

15.選擇方案後，點選「匯出 Excel」，並請各機關人事單位自行留存 
      或與申請退休登記人員詳加說明 
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Date Your Footer Here 18 

二、操作步驟 

(二)報送退休意願調查 

1.點選「退休意願調查」  
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二、操作步驟 

(二)報送退休意願調查 

2.點選「登錄退休意願調查」 
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二、操作步驟 

(二)報送退休意願調查 

3. 點選「查詢」 
 

報送人員名單須為試算過之人員 
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二、操作步驟 

(二)報送退休意願調查 

4.點選「編修」  
 

同一人僅可登錄一筆，若人員未出現
於名單內，請先確認是否為前年度報
送退休意願後取消者，如是類情形，
請洽承辦人退回該人員之退休意願調
查報送資料 
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二、操作步驟 

(二)報送退休意願調查 

5.選擇「退休原因」及「退休方案」後，點選「儲存」按「報送」 
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二、操作步驟 
(二)報送退休意願調查 

6.查看報送狀態，未進行報送者，請勾選後再按選「報送」，登記退休人 
   員全數報送完畢後，可按選「列印」，下載已報送名單自行留存。 
 

勾選後， 
點選報送 
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The  End 
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